PHAN THU HAI
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C PCCC VA CNCH

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP TINH

1. Thu tuc: Cf}p Chirng chi hanh nghé tw van vé phong chiy va chira
chay thuc hién tai cap tinh

1.1. Trinh ty thuc hién:
- Budc 1: C4 nhén, t6 chtic chuan bi ho so theo quy dinh ciia phap luat.

- Budc 2: C4 nhén, to chirc ndp hd so cho Phong Canh sat phong chay,
chita chay va ctu nan, ctru ho Cong an cap tinh, thanh phd tryc thudc trung
uong.

- Budc 3: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 18 va thanh phan cta hd so
(cac van ban gidy to co trong hd so khi giri co quan Cong an 1a ban chinh hoic
ban chimg thuc hodc ban sao hodc ban chup kem theo ban chinh dé can bod tiép
nhan ho so dbi chiéu trong truong hop ndp truc tiép hoic qua buu chinh cong
ich; ban chinh hodc ban chimg thuc dién tir trong truong hop ndp hd so truc
tuyén qua cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an).

+ Néu ho so hop 1é va du thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyét
thu tuc hanh chinh vé phong chay, chita chay giao cho ngudi ndp hd so 01 ban
va luu 01 ban hodc guri thong bao tiép nhan qua thu dién tr hoac tin nhén dién
thoai cua co quan, t6 chirc, ca nhan nop ho so;

+ Néu ho so chua day du thanh phan hodc chua hop 16 thi tra lai, hudng
dan hoan thién hd so va ghi thong tin vao Phiéu hudng dan b sung hd so giao
cho nguoi nop hd so 01 ban va luu 01 ban hoic ghi noi dung hudng dan bd sung
hd so dé thong bao qua thu dién tir hodc tin nhan dién thoai cia co quan, to
chtrc, ¢4 nhan ndp hd so.

- Budc 4: Can cu theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan giai quyét thu tuc
hanh chinh vé phong chay, chira chdy hodc thong bao qua thu dién tir hodc tin
nhén dién thoai, c4 nhan, t6 chitc dén noi ndp hod so dé nhan két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc nhan két qua dién tir trén tai khoan
dich vu cong da nop ho so trude do.

1.2. Cach thirc thyc hién:

- Truc tiép: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Mot cia thude Phong Canh
sat phong chay, chira chay va ctru nan, ctru ho Céng an tinh thanh pho truc thudc
trung vong.
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- Dich vu buu chinh ¢6ng ich: Nop hd so qua dich vu buu chinh ¢éng ich.

- Truc tuyén: Nop hd so tai Céng dich vu cbng Quéc gia, Céng dich vu
cbng B6 Cong an.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2
dén thir 6 hang tuan (trir CAC ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Van ban dé nghi cp ching chi hanh nghé tu van vé phong chay va chira
chay (mau s6 PC30), ban chinh, so6 luong: 01

- Ban khai kinh nghiém c6ng tac chuyén mén trong hoat dong phong chay
va chita chay (mau s6 PC31), ban chinh hoac ban chimg thuc hodc ban sao kém
ban chinh dé doi chiéu, so lugng: 01.

- Van bépg, ching chi c6 lién quan dén nodi dung dé nghi cap ching chi
hanh nghé tu van vé phong chay va chtra chdy, ban chinh hodc ban chimg thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu, s6 luong: O1.

- 02 anh mau 3x4cm cua ca nhan dé nghi cap Chung chi hanh nghé tu van
vé phong chay va chira chay, ban chinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: 07 Ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€.

1.5. Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan thuong tra trén
dia ban quan ly bao dam dicu kién quy dinh tai khoan ,3 bicu 43 Nghi dinh so
136/2020/ND-CP va khoan 15 Piéu 1 Nghi dinh so 50/2024/ND-CP ngay
10/5/2024 cua Chinh phu.

1.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Canh sat phong
chdy, chita chdy va clru nan, ctru h - Cong an cap tinh.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop du di;éu kién cap: Chimg chi hanh nghé tu van vé phong
chay va chira chay (Mau s6 PC 32);

- Truong hop khdng du diéu kién cip: Van ban tra 1oi néu rd Iy do.
1.8. Phi va 1€ phi: Khéng.

1.9. Cian cir phap ly: Nghi dinh s 136/2020/ND-CP, Nghi dinh s6
50/2024/ND-CP ngay 10/5/2024 cia Chinh phu.

2. Thi tuc: Cap d6i Chirng chi hanh nghé tw van vé phong chay va
chira chay thuc hién tai cap tinh

2.1. Trinh ty thye hién:

- Buédc 1: Ca nhén, t6 chtic chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.



3

- Budc 2: Ca nhén, to chic ndp hd so cho Phong Canh sat phong chay,
chita chay va cuu nan, ctu ho Coéng an cap tinh, thanh pho truc thudc trung
uong.

- Budc 3: Can bd tiép nhan kiém tra tinh hop 18 va thanh phan cta hd so
(cac vin ban gidy to co trong hd so khi giri co quan Cong an 1a ban chinh hoic
ban chung thuc hoac ban sao hoac ban chyp kém theo ban chinh dé can bod tiép
nhan hd so dbi chiéu trong truong hop ndp truc tiép hoidc qua buu chinh cong
ich; ban chinh hoac ban chung thuc dién tu trong truong hop nop ho so truc
tuyén qua cong dich vu cong qubc gia, Cong dich vu cong B6 Cong an).

+ Néu hd so hop 1€ va du thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyét
thu tyc hanh chinh vé phong chay, chita chay giao cho nguoi nop hd so 01 ban
va luu 01 ban hodc guri thong bao tlep nhan qua thu dién tr hoac tin nhin dién
thoai cua co quan, t6 chtrc, ca nhan nop ho so;

+ Néu ho so chua day du thanh phan hodc chua hop 16 thi tra lai, hudng
dan hoan thién hd so va ghi thong tin vao Phiéu hudng dan b sung hd so giao
cho ngudi nop hd so 01 ban va luu 01 ban hoic ghi n¢i dung hudng dan bd sung
hd so dé thong bao qua thu dién tir hodc tin nhan dién thoai cia co quan, to
chure, ca nhan ndp ho so.

- Buoc 4: Can cu theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan giai quyét thu tuc
hanh chinh vé phong chay, chira chay hodc thong bao qua thu dién tir hodc tin
nhan dién thoai, c4 nhan, t6 chitc dén noi ndp ho so dé nhan két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc nhan két qua dién tir trén tai khoan
dich vu cong da ndp ho so trude do.

2.2. Cach thire thye hién:

- Truc tiép: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Mot cia thude thng Canh
sat phong chay, chira chay va ctru nan, ctru ho Cong an tinh thanh pho truc thudc
trung vong.

- Dich vu buu chinh ¢6ng ich: Nop hd so qua dich vu buu chinh ¢éng ich.

- Truc tuyén: Nop hd so tai Cong dich vu cong Quéc gia, Cong dich vu
cong Bo Cong an.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngdy lam viéc tir thir 2
dén thir 6 hang tuan (trir cAc ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cta phap luat).

2.3. Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Van ban dé nghi cap ching chi hanh nghé tu van vé phong chay va chira
chay (mau s6 PC30), ban chinh, so luong: 01

- Ban khai kinh nghiém c6ng tac chuyén mén trong hoat dong phong chay
va chira chéy (méu s@ PQ3 1), ban chinh hodc ban ching thuc hoac ban sao kéem
ban chinh dé doi chiéu, so lugng: O1.

- Van bang, ching chi ¢6 lién quan dén nodi dung dé nghi cap ching chi
hanh nghé tu van vé phong chay va chita chdy, ban chinh hodc ban chimg thyc
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hodc ban sao kém béan chinh dé di chiéu, sd luong: O1.

- 02 anh mau 3x4cm cua ca nhan dé nghi cap Chung chi hanh nghé tu van
v€ phong chay va chita chay, ban chinh.

2.4. Thoi han giai quyét: 07 Ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop I¢.

2.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan thuong tr trén
dia ban quan 1y bao dam diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 43 Nghi dinh sd
136/2020/ND-CP va khoan 15 Piéu 1 Nghi dinh S6 50/2024/NP-CP ngay
10/5/2024 ctia Chinh phu, da duoc co quan Canh sat Phong chay, chira chay va
ctru nan, ctru ho cap Ching chi hanh nghé tu van vé phong chay va chira chay.

2.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Canh sat phong
chay, chita chay va ctu nan, ctru ho Cong an cap tinh, thanh phd truc thude
trung wong.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop du di;éu kién cdp: Chimng chi hanh nghé tu van vé phong
chay va chira chay (Mau s6 PC 32);

- Truong hop khdng du diéu kién cip: Van ban tra 1oi néu rd Iy do.
2.8. Phival¢ phi: Khong.

2.9. Cin ci phap ly: Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP, Nghi dinh sb
50/2024/ND-CP.

3. Thi tuc: Cap lai Chirng chi hanh nghé tw van vé phong chay va
chira chay thuc hién tai cap tinh

3.1. Trinh ty thuc hi¢n:
- Budc 1: C4 nhan, t6 chtic chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Ca nhan, to chirc ndp hd so cho Phong Canh sat phong chay,
chita chay va ctu nan, ctru ho Cong an cap tinh, thanh phd truc thudc trung
uong.

- Budc 3: Can b tiép nhéan kiém tra tinh hop 18 va thanh phan cta hd so
(cac van ban gidy to ¢ trong hd so khi giri co quan Cong an 13 ban chinh hodc
ban chimg thuc hodc ban sao hodc ban chup kem theo ban chinh dé can bod tiép
nhan hd so dbi chiéu trong truong hop ndp truc tiép hodc qua buu chinh cong
ich; ban chinh hodc ban chung thuc dién tir trong trudng hop ndp hd so truc
tuyén qua cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an).

+ Néu ho so hop 1 va du thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyét
thil tuc hanh chinh vé phong chdy, chita chay giao cho ngudi ndp ho so 01 ban
va luu 01 ban hodc gui thong béo tiép nhan qua thu dién tir hoac tin nhéin dién
thoai ctia co quan, to chirc, c4 nhan ndp ho so;
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+ Néu ho so chua ddy du thanh phan hoidc chua hop 16 thi tra lai, hudng
dan hoan thién hd so va ghi thong tin vao Phiéu hu:ong dan bo sung hd so giao
cho nguoi ndp hd so 01 ban va luu 01 ban hoic ghi n6i dung hudng dan bd sung
hd so dé thong bao qua thu dién tir hodc tin nhan dién thoai cia co quan, to
chtrc, ca nhan ndp hd so.

- Bugc 4: Can cu theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan giai quyét thu tuc
hanh chinh vé phong chay, chita chay hodc thong bao qua thu dién tur hodc tin
nhin dién thoai, c4 nhan, t6 chic dén noi ndp hd so dé nhan két qua truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodac nhan két qua dién tu trén tai khoan
dich vu cong da ndp ho so trude do.

3.2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Mot cia thude Rhéng Canh
sat phong chay, chira chay va ctru nan, ctru ho Cong an tinh thanh pho truc thudc
trung uvong.

- Dich vu buu chinh ¢6ng ich: Nop hé so qua dich vu buu chinh ¢éng ich.

- Truc tuyén: Nop ho so tai Cong dich vu cong Québc gia, Cong dich vu
cong Bo Cong an.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngdy lam viéc tir thir 2
dén thir 6 hang tuan (trir CAC ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cta phap luat).

3.3. Thanh phin, so lwong ho so:

- Van ban dé nghi cap ching chi hanh nghé tu van vé phong chay va chira
chay (mau s6 PC30), ban chinh, s6 lugng: O1.

- 02 anh mau 3x4cm cua ca nhan dé nghi cap Chimg chi hanh nghé tu van
v€ phong chay va chira chay, ban chinh.

3.4. Thoi han giai quyét: 07 Ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€.

3.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan thuong tri trén
dia ban quan ly da dugc co quan Canh sat Phong chay, chira chay va ctru nan,
ctu ho cap Ching chi hanh nghe tu van v€ phong chay va chira chay trude do
nhung bi mat, hu hong.

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Canh sat phong
chay, chita chay va ctu nan, ctru ho Cong an cap tinh, thanh phd truc thudc
trung wong.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop du di;éu kién cap: Chimg chi hanh nghé tu van vé phong
chay va chira chay (Mau so PC 32);

- Truong hop khdng du diéu kién cip: Vin ban tra 1oi néu r6 Iy do.
3.8. Phival¢ phi: Khong.
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3.9. Cin c& phap ly: Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP, Nghi dinh sb
50/2024/ND-CP.

B. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP HUYEN

1. Thi tuc: CAp Chirng nhan huén luyén nghiép vu vé ctru nan, ciru hd
1.1. Trinh ty thuc hién:

- Bué6c 1: Ca nhan, t6 chtrc chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.
- Budc 2: Ca nhan, t6 chirc ndp hd so cho Cong an cép huyén.

- Budc 3: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1& va thanh phan caa ho so
(cac van ban gidy to ¢6 trong ho so khi gli co quan Cong an 13 ban chinh hoic
ban chung thuc hodc ban sao hodc ban chup kém theo ban chinh dé can bod tiép
nhan ho so dbi chiéu trong truong hgp ndp truc tiép hodc qua buu chinh cong
ich; ban chinh hodc ban ching thuc dién tr trong trudng hop ndp hd so truc
tuyén qua cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an).

+ Néu hd so hop 1€ va du thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyét
thu tuc hanh chinh vé phong chay, chita chay giao cho nguoi nop hd so 01 ban
va luu 01 ban hodc gui thong bao tiép nhan qua thu dién tr hodc tin nhin dién
thoai ctia co quan, to chirc, c4 nhan ndp ho so;

+ Néu ho so chua day du thanh phan hodc chua hop 16 thi tra lai, hudng
dan hoan thién hd so va ghi thong tin vao Phiéu hudng dan b sung hd so giao
cho nguoi np hé so 01 ban va luu 01 ban hoic ghi n6i dung hudng dan bo sung
ho so dé thong bao qua thu dién tir hodc tin nhin dién thoai cta co quan, to
chtrc, ca nhan ndp ho so.

- Bugc 4: Can cu theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan giai quyét thu tuc
hanh chinh vé phong chay, chira chdy hodc thong bao qua thu dién tir hodc tin
nhan dién thoai, c4 nhan, t6 chitc dén noi ndp hod so dé nhan két qua truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodac nhan két qua dién tu trén tai khoan
dich vu cong da ndp ho so trude do.

1.2. Cach thire thuce hién:

- Truc tiép: Nop hd so truc tiép tai BO phan Mot cura thudoc Cong an cép
huyén.

- Dich vu buu chinh ¢6ng ich: Nop hd so qua dich vu buu chinh ¢éng ich.

- Truc tuyén: Nop hd so tai Cong dich vu cong Quéc gia, Cong dich vu
cbng B6 Cong an.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh céc ngay lam viéc tir thir 2
dén thir 6 hang tuan (trir CAC ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Ho so dé nghi cap gidy chirng nhin huin luyén doi véi co' quan, t6
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chirc: Vin ban dé nghi huén luyén, kiém tra, cip chimg nhan huén luyén (mau
s0 PC22), ban chinh, s6 lugng: 01.

b) H?) so' dé nghi cap giﬁy ching nhan huan luyén doi véi ca nhan:
Van ban d€ nghi huan luyén, kiém tra, cap ching nhan huéan luyén (mau so
PC23), ban chinh, so Iuwong: 01.

1.4. Thoi han giai quyét: 14 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18

1.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chuc, co so,
cé nhan.

1.6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Cong an cip huyén.

1.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Tru’c‘mgNhQ’p du diéu kién cép: Chung nhan huan luyén nghi€p vu ctru
nan, ciru ho (Mau s6 PC35);

- Truong hop khong du diéu kién cp: Vin ban tra 1oi néu 13 1y do.
1.8. Phi va 1€ phi: Khéng.

1.9. Cin cir phap ly: Nghi dinh s 136/2020/ND-CP, Nghi dinh s6
83/2017/ND-CP, Nghi dinh s 50/2024/ND-CP.

2. Thii tuc: Cép lai Chirng nhan huén luyén nghiép vu vé ciru nan, ciru hd
2.1. Trinh ty thye hién:

- Budc 1: C4 nhan, t6 chtrc chuan bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Ca nhén, t6 chirc ndp ho so cho Cong an cip huyén.

- Budc 3: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 18 va thanh phan cta ho so
(cac vin ban gidy to co trong ho so khi giri co quan Cong an 1a ban chinh hodc
ban chung thuc hodc ban sao hodc ban chup kém theo ban chinh dé can bd tiép
nhan ho so dbi chiéu trong truong hop ndp truc tiép hoidc qua buu chinh cong
ich; ban chinh hodc ban ching thuc dién tir trong trudng hop ndp hd so truc
tuyén qua cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an).

+ Néu hd so hop 1¢ va du thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyét
thu tyc hanh chinh vé phong chay, chira chay giao cho nguoi nop hd so 01 ban
va luu 01 ban hodc guri thong bao tiép nhan qua thu dién tr hodc tin nhin dién
thoai ctia co quan, to chirc, c4 nhan ndp ho so;

+ Néu ho so chua day du thanh phan hodc chua hop 16 thi tra lai, hudng
dan hoan thién hd so va ghi thong tin vao Phiéu hudng dan b sung hd so giao
cho nguoi ndp hé so 01 ban va luu 01 ban hoic ghi n6i dung hudng dan bd sung
hd so dé thong bao qua thu dién tir hodc tin nhan dién thoai cua co quan, to
chtrc, ca nhan nop ho so.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan giai quyét thu tuc
hanh chinh vé phong chay, chita chdy hodc thong bao qua thu dién tir hoac tin
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nhan di¢n thoai, ca nhan, t6 chirc dén noi ndp hd so dé nhan két qua tryc ti€p
hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc nhan két qua dién tr trén tai khoan
dich vu cong da ndp ho so trudce do.

2.2. Cach thire thuc hién:

- Truc tiép: Nop hd so truc tiép tai B phan Mdt cua thuoc Cong an cép
huyén.

- Dich vu buu chinh ¢6ng ich: Nop hé so qua dich vu buu chinh ¢éng ich.

- Truc tuyén: Nop hd so tai Cong dich vu cong Qudc gia, Cong dich vu
cong Bo Cong an.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thir 2
dén thir 6 hang tuan (trir CAC ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cta phap luat).

2.3. Thanh phan, s0 lwgng ho so: Van ban dé nghi cap lai Ching nhan
huan luyén (mau so PC24), ban chinh, so lugng: 01.

2.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop

1€.

2.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic, co s0,
céa nhan.

2.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Cong an cip huyén.
2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop du diéu kién cip: Chung nhan huan luyén nghiép vu ctu
nan, ciru ho (Mau s6 PC35);

- Truong hop khong du diéu kién cip: Vin ban tra 1oi néu 1d 1y do.
2.8. Phi va 1€ phi: Khong.

2.9. Can cir phap ly: Nghi dinh s0 136/2020/NDP-CP, Nghi dinh s6
83/2017/ND-CP, Nghi dinh s6 50/2024/ND-CP.



